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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS
1. INTRODUCCION

1.1. Descripcion de la aplicacion

Las convocatorias que realiza el Principado de Asturias para ofrecer puestos de trabajo en la
Administracion (empleo publico) tienen un gran impacto, debido al gran ndmero de personas
interesadas en participar en estas convocatorias para acceder a estos puestos de trabajo. Por esta razén
se pretende crear una serie de aplicaciones telematicas que ayuden a mejorar el servicio al ciudadano y
faciliten la gestién a los empleados publicos.

El objetivo de este documento es mostrar el funcionamiento de un nuevo proceso mediante el cual las
personas que cumplan con una serie de condiciones, puedan solicitar la admision a las pruebas
selectivas y acceder a determinada oferta de empleo publico publicada en el B.O.P.A.

1.2. Alcance de la aplicacion

Mediante este servicio electronico, de una manera telematica, y a través del portal del Gobierno del
Principado de Asturias, sera posible realizar la solicitud electronica de admision a pruebas selectivas
para acceso a convocatorias de empleo publico permanente.

1.3. Acceso a la aplicacion

Para acceder al servicio electronico se encuentran distribuidos varios enlaces dentro del portal del
Principado de Asturias de la siguiente manera:

e P4gina principal. En la pagina principal del Portal, durante los primeros meses se encontrara
habilitado un enlace en la parte superior izquierda, para acceder directamente a la solicitud de
admision de la convocatoria deseada.
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Listado de servicios. El Portal cuenta con una pégina, a modo de directorio, que muestra todos
los servicios tramitables a través de Internet y un acceso a su ficha de servicio.

La persona podra acceder a este directorio en el enlace “Todos nuestro servicios” de la
pantalla inicial del Portal.
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de categorias entre las que se encuentra “Empleo”. Pulsando sobre ella tendra acceso a la
tramitacion de las solicitudes de admisién a convocatorias de empleo publico.
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e Buscador de convocatorias de Empleo Publico. En la pagina inicial del Portal, dentro del
apartado Trabajar en Asturias > Hacer oposiciones y en el apartado Temas > Empleo, hay
dos enlaces que, entre otras posibilidades, redirigen al buscador de convocatorias de empleo
publico.
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2. FUNCIONALIDADES

2.1. Acceso al buscador

Una vez que se haya accedido al area de Empleo a través de la pagina principal del Portal se
visualizan varias subareas. La que interesa es la de Empleo Publico en su apartado “Trabajar en la
Administracion”. Este muestra tres opciones de las cuales hay que seleccionar “Administracion del
Principado de Asturias”
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Una vez seleccionada la opcidon indicada aparece un buscador que permite realizar las busquedas por
grupos o categorias como se muestra en la siguiente imagen:

Inicio ® Trabajar en Asturias » Buscador de Empleo Piblico

Empleo Publico

Convocatorias con el plazo de presentacion abierto Conwocatorias con el proceso de seleccion ya iniciado
Consulta las convoratarias en la que puedes participar e inscribirke Consulta en qué estado se encuentra la convocatoria en la que va has
participado
= Buscar | | = Buscar | |

Buscar por grupo de titulacién Buscar por grupo de titulacion

Si deseas ver todas las convocatarias debes seleccionar la opcion “Todos Si deseas ver todas las convaocatorias debes seleccionar la opcidn "Todos
los grupos” del desplegable. Silo prefieres puedes filtrar el resultado por los grupos” del desplegable. Silo prefieres puedes Filkrar el resultada por
grupa de titulacidn (licenciado, diplomada, graduado escolar...). grupa de titulacidn {licendiada, diplomada, graduado escolar...).

ITDdUs los grupos ;I - Todos las grupos ;I

Bolsas de trabajos de Personal temporal Convocatorias de Empleo de Ayuntamientos y de
Asociaciones
Accede a la consulka de las bolsas de trabajo temporal del Principado
de Asturias Consulka desde aquilas convocatarias de emplen que ofrecen los
Ayuntamientos, Asociaciones y otras Entidades locales,
¥ (Qué son las bolsas de trabaio? redidas por la Red Asturiana de Informaridn Juvenil,
» Consultar las bolsas de brabaio » Consulkar las convocatorias
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NOTA ACLARATORIA:

Este servicio en la actualidad no esta disponible para las convocatorias
de personal temporal ni para las convocatorias de Empleo de
Ayuntamientos y de Asociaciones.

2.2. Acceso al servicio electronico

Una vez encontrada la convocatoria a la cual la persona desea presentarse puede inscribirse en la
misma. Para ello ha de seleccionar la oferta concreta para acceder a la informacion detallada de la
convocatoria.

Inicio # Trabajar en Asturias * Buscador de Empleo Piblico

Convocatorias con el plazo de presentacion abierto

—— Enlaces de interés
= Buscar | 7 [ Bachiler, FP T =

* Empleo pdblico en la
Adrinistracidn del Estado

Tutnio Libre(3) Pramacisn interna Otras(0 » BOPA
(51
Llarna al
=
Resultados 1-&de & 1 O -| 2 ;
Atencidn | Cortasta
AGENTE DE INSPECCION ¥ ¥IGILANCIA PESQUERA (CONTRATACION LABORAL ciudadana ¢ connosotros

INDEFINIDA) 1 PLAZA PROMOCION INTERNA

Fecha publicacion en el BOPA: 13/12/2006

Personal: Contratacién Laboral por Tiempo Indefinido  Tipo: Promocion interna
Mimero de plazas: 1

Inicio plazo presentacidn: 14,/12/2006  Final: 09/01,/2007

ADMINISTRATIVO {ENTE SERYICIOS TRIBUTARIOS) 24 PLAZAS TURNO LIBRE
Fecha publicacion en el BOPA: 18/12 /2006
Fersonal: Contratacion Laboral por Tiempo Indefinide  Tipo: Libre

Mimero de plazas: 24
Inicio plaza presentacién: 19/12/2006  Final: 13/01,/2007

TECNICO DE LABORATORIO (HOSPITAL MONTE NARANCO} 1 PLAZA LIBRE
Fecha publicacian en el BOPA: 21,/12/2006
Personal: Contratacién Laboral por Tiempo Indefinido  Tipo: Libre
Mimera de plazas; 1
Inicio plazo presentacidn: 22/12/2006  Final: 17/01/2007

En la pantalla de informacidn detallada de la convocatoria se ha de pulsar en “INSCRIBIRME” para
iniciar el proceso de inscripcion.

Inicio * Trabaisr en Asturiss * Buscador de Empleo Piblico
Convocatorias con el plazo de presentacion abierto
AGENTE DE INSPECCION Y YIGILANCIA PESOQUERA (CONTRATACION LABORAL Silo haces onfine...
INDEFINIDA) 1 PLAZA PROMOCION INTERNA . —
P Desde aqui puedes inscribirte en la
(=) versisn para mprimir | oFerta de emplga
INSCRIBIRME
= Cuerpo AGENTE DE INSPECCION v WIGILAMCIA PESQUERA
(CONTRATACION LABORAL INDEFINIDA) 1 PLAZA PROMOCION
TNTERMA Presentar la solicitud en:
» Registro General Central de la
= Grupo C Administracidn del Principado de
La titulacien requerida puede consultarse en la convocatoria Asturias 0 par cualquiera de los
publicada en ¢l BOPA medios establecidos en ls Ley
T 30492,
= Momero bokal de plazas 1
Documentos que necesitas
Reservadas para i}
discapacitados || solicitud
" Impreso de solicitud
Contratacion Laboral por Tiempo Indefinido (PDF: 315,00 Kh)
= Personal
= Tipa Promacidn inkerna | Convocatoria
Convocatoria BOPG de
13/12/2006
= (irgano que convoca Principado de Asturias (PDF: 414,17 Kb}
= Plazo de presentacisn Inicio: 14/12/2006 Final: 09/01/2007
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2.3. Identificacién previa (Opcional)

El servicio electronico para la solicitud de admision a pruebas de acceso a Empleo Publico consta de
un formulario cuya cumplimentacion es necesaria.

Para facilitar este proceso, si la persona se identifica previamente, la aplicacion carga
automaticamente algunos de los campos del formulario con la posible informacion personal, direccion
postal, etc. que la Administracion conozca.

Este proceso de identificacion se realiza a través del enlace “Identificacion previa”.

Solicitud de admisién a empleo publico

Pasos para redlizar la solicitud

1 Cumpli ar el formulario 2 Comprobar os datos aportados 3 Pagar la autoliguidacicn ZA} Obtener el justificante de la slicitud

\/J 1. Cumplimentar el formulario

sario que se identifique para poder fiiamlonic 2 dombocivanind esemlctar los datos del formulario.

]

Facha de I= Resolucién: 0111202006 Fecha de |2 publicacidn: 18122006
Plazas de: ADMIMISTRATIVO (ENTE SERWICIOS TRIBUTARIOS) 24 PLAZAS TURNO LIBRE

Los campos marcados con un asterisco (%) son obligatorios

Informacion sobre la convocatoria

Tipa de prueta: CONCURSD OFCSICION

Informacion sobre el solicitante

Primer apellido:: () Segunde apellido L
Nombre o
MLE NLE )
Fecha nacimiento e S0 (Y Hombre € Mujer L

Teldfono principal: Lo Teléfono mévil Lo

La persona se puede identificar mediante:
e Clave SAC.
e Certificado digital reconocido por la Administracion del Principado de Asturias.
e DNI electronico.

En el caso de usar la clave SAC, aparece una pantalla en la que la persona podra introducir los datos
para su autentificacion.

Identificacion de usuarios

Si es un usuario dado de alta introduzca su clave Yentajas de estar registrado

Consulta bodos los servicios que ke

En el caso que desee identificarse mediante certificacion digital, es necesario tener un certificado con ankerioridad, {Cémo obtener un e —

certificadn?

Mis informacién

NIFJMIE
Indique I3 letra (ejemplo; 333259811

Clave Personal

He: olvidadi mi clawve personal

Si ND ESTA DADO de alta

Si kodavia no estd dado de alta en el SAC, inférmese aqui de icdma obtener su dave personal?
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Si la persona desea identificarse con un certificado digital reconocido por el Principado de Asturias, 0
a través del DNI electrénico, deberd acceder al enlace “Identificarse mediante certificado digital” y
seleccionar en una nueva pantalla dicho certificado, como se muestra en las siguientes imagenes:

Identificacion de usuarios

Si es un usuario dado de alta introduzca su clave ¥entajas de estar registrado
En el caso que defee identificarse mediante certificacion digital, ednecesario kener un certificado con anterioridad, 2C6ma obtener un CFDr'S“Ita tados los servicios que te
certificadn? O
Mas infermacidn
HIF/HIE
Indique |2 letra (ejemplo: 333259810
lave persond —
He olvidadn mi clave personal
Si NO ESTA DADO de alta
Si todavia no estd dado de alta en el SAC, inférmese agui de Jcdmo obtener su dlave personal?
Identificacion de usuarios
Si es un usuario dado de alta introduzca su clave Yentajas de estar r

Consulka kodos los ser

En &l caso que desee identificarse mediante certificacidn digital, es necesario tener un certificada con anterioridad, (Cdmo obtensr un e

certificado?

Indique |3 letra (ejemplo: 333259211)

Clave Persoral —
Autenticacion del cliente 2x

He olvidado mi clave personal i~ Identificacidn
1 El sitio ‘Web que quiere ver solicita identificacion.
LY

Seleccione el certificada que se utilizard al conectar

Si NO ESTA DADO de alta L T . IRETETEN|

5i todawia no esta dado de alka en el SAC, infdrmese ag

Mas informacidn. | Wer certificado. . |
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2.4. Paso 1: Cumplimentacién

El formulario con la informacion basica es el siguiente (si se ha usado la identificacion previa algunos
campos ya aparecen cubiertos):

Solicitud de admision a empleo publico

Pasos para realizar la solicitud

&
1 Cumplimentar el formulario 2 Comprober los datos aportados 3 Pagar la autoliguidacion 4 Obtener el justificante de |a solicitud

~(// 1. Cumplimentar el formulario

Identificacion previa

] Aungue no es necesario que se identifique para poder realizar esta solicitud, la identificacion previa le Faciltara la tarea de completar los datos del Formularia.
i
Identificacion previa

Los campos marcados con un asterisco (%9 som obligatorios

Informacion sobre la convocatoria

Fecha de = Resolucidn: 041 2/2006 Fecha de la publicacién: 15/ 212006
Flazas de: ESCALA DE MEDICOS ESPECIALIDAD ANESTESISTAHOSPITAL MOMTE NARANCO) 1 PLAZA (TURNO LIBRE)

Resolucién B.0.P.A
Turno de zeceso: LIBRE Tipo de prusba: CONCURSO OPOSICION

Informacion sobre el solicitante

Primer apellida‘: L0 Segundo apellido o
Hombre “
H.LF. i H.LE.": (7]
Fecha naci mierto EEL” Sex0% € jombre € wujer 9
Teléfono principal: Lo Teldfons mévil: ™
Correo electrénico: L

Direccién postal

Tipo de wia: | SELECCIONAR -] Nombre de la wa L)
Provincia: [ASTURIAS vI © Mirnera:: L7 Fiso L]
Muricipio: |SELECCIOMAR -] e

e e

IMPORTANTE: Los campos marcados con un asterisco son obligatorios.

Partes dinamicas: Una de las peculiaridades del formulario para la solicitud de admisién a
pruebas de Empleo Publico es la generacion dindmica de ciertas partes del formulario en
funcién de las condiciones que impone la convocatoria.

Si la convocatoria no lo requiere estos campos no seran mostrados.
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Las distintas opciones dinamicas del formulario son las siguientes:

a. Experiencia en la APA (Administracion del Principado de Asturias): este campo es
obligatorio y sélo se mostraré si el turno de acceso es de “promocién interna”, la forma
de acceso es ‘“concurso” 0 *“concurso oposicion” y el régimen de adscripcion es

“Contratacion laboral por tiempo indefinido”.

Fecha nacimiantn "z

Teléfono princpal

Correo slectranico:

Deraccidn pastal:
Tigeo dhs wia &

Prowvincia’:

Hum:lm':

Localidad”:

SELECCIONAR
ASTURLAS

SELECCIONAR
SELECCIONAR

W

W

o

o

§ - R FFHI v

ik

Li

L1

L

'] s,
Saxo 3 Homare @] ™ e

Teléfone mdwil

Hombre de la wia":

Nimers": o Piso :

Cadigo pontal:

Sarvicios prastados anla Administracsan del Principado de Asturias” 7]

Lt

Lt

For faver, indigues =l cardre dal Frindpade de Asturias an &l qus aciusiments ssts desempeiande sus funcionds o & WRimo
donds hays babajads:

10
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Opciones del examen: este dato hace referencia a la tematica sobre la que la persona
desea examinarse (opcion economica, juridica...) para una determinada convocatoria.
Para ello debe seleccionarse dicha teméatica mediante el desplegable dispuesto para tal
fin.

Pasos para realizar |a solicitud

Cumplimentar el Comprobar los datos Pagarla Obtener el justificante
formulario aportados autoliquidacion de la solicitud

1. Cumplimentar el formulario

Identificacion previa

Aungue no es necesario que se identifigue para poder realizar esta solicitud, la identificacién previa le
facilitarad la tarea de completar los datos del formulario.

Identificacién previa
Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Informacion sobre la convocatoria

Fecha de la Resolucién: 15/1 1/2008 Fecha de la publicacién: 20/11/2008
Plazas de: SELECCION DE 2 PLAZAS DE AUXILIAR { Resolucién B.O.F.. )
Turno de acceso: INTERMNA Tipo de prueba: CPOSICION

Informacién sobre el solicitante

Primer apellido”: © )
Segundo apellido:

Nombre™: 7}

N.L.F. / N.L.E.": 9

Facha nacimiento: __nl{dd.-'mm.-'assa:- ) Sexo : O Hombre O Mujer 7

Teléfono principal: ™ Teléfono mévil: o

Correo aelectrénico: W

Direccidn postal:

Tipo de via": SELECCIONAR v @ Nombre de Ia via“: ™
Provincia” : ASTURIAS v | Niamero: (7) Piso : (7)
SITET SELECCIONAR v e

Localidad”: SELECCIONAR v | Cédigo postal”: )

Opciones de la convocatoria

Opciones del examen” g

Por favor, indique Ia opcién sobre la que deses examinarse:

SELECCIONAR v

Informacién sobre discapacidades

Si usted tiene algun tipo de discapacidad reconocida, puede aportar la informacién necesaria para beneficiarse de la adaptacién
(de tiempo adicional. de medios, etcétera) que corresponda durante la prueba selectiva.

Grado de discapacidad: [ @

Diagnéstico: | @ [Seleccionar diagnéstico]

FniEldaeiEgERrT Mo solicito adaptacién a las pruebas v e

Los campos marcados con un asterisco (%) son obligatorios
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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

c. ldiomas: este apartado se muestra siempre que la convocatoria demande la necesidad
del conocimiento de un idioma.

Pasos para realizar |a solicitud

Cumplimentar el Comprobar los datos Pagarla Obtener el justificante
formulario aporados autoliquidacién de la solicitud

1. Cumplimentar el formulario

Identificacion previa

Aunque no es necesario que se identifique para poder realizar esta solicitud, la identificacién previa le
facilitara la tarea de completar los datos del formulario.

Identificacion previa
Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Informacién sobre la convocatoria

Faecha de la Resolucién: 15/11/2008 Faecha de la publicacién: 20/11/2008
Plazas de: SELECCION DE 2 PLAZAS DE AUXILIAR { Resolucien B.O.P.A. }
Turno de acceso: INTERNA Tipo de prueba: OFOSICICN

Informacidn sobre el solicitante

Primer apellido”: L7} (7)
Segundo apallido:

Nombre™: (7}

M.IF. / N.LE. : 7

Fecha nacimiento': () dcmm/asaa) ) Sexo”: O Hombre O Mujer (7]

Teléfono principal: @ Teléfono mévil: @

Correo electrénico: o

Direccién postal:

Tipo de via": SELECCIONAR v |8 Nombre de la via": 7
Provincia”: ASTURIAS v | @ Nimero: ) Piso : (")
Municipio”: SELECCIONAR v e

Localidad”: SELECCIONAR v |6 Cédigo postal”: )

ercinn as de la convocatoria

Idiemas” g

Por favor, seleccione los idiomas sobre los que desea examinarse:

[ 1nglés
[ Frances

[0 aleman

Informacién sobre discapacidades

Si usted tiene algin tipo de discapacidad reconocida, puede aportar la informacién necesaria para beneficiarse de la adaptacisn
(de tiempo adicional, de medios, etcétera) gue corresponda durante |z prusba selectiva.

Grado de discapacidad: [ 9

Diagnéstico: | @ |Ssleccionar disgnéstico

MNo solicito adaptacién a las pruebas v 9

Los cempos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Solicitud de adaptacién
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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

Plazas de discapacitados: cuando la convocatoria sea del turno de acceso libre y tenga
un numero de plazas reservadas para el colectivo de discapacitados, aparecera la opcion
para poder optar a una de esas plazas.

Por defecto la aplicacion tiene seleccionada la opcion de “No, no deseo optar a una
plaza para discapacitados”.

Pasos para realizar la solicitud

Cumplimentar el Comprobar los datos Pagar la Obtener el justificante
formulario aportados autoliquidacidn de la solicitud

1. Cumplimentar el formulario
Identificacién previa

Aungue no es necesario que se identifique para poder realizar esta solicitud, la identificacién previa le
facilitara la tarea de completar los datos del formulario.

Identificacién previa
Los campos marcados con un asterisco () son obligatorios

Informacién sobre la convocatoria

Fecha de la Resolucién: 15/11/2008 Fecha de la publicacién:  20/11/2008
Plazas de: SELECCION DE 2 PLAZAS DE AUXILIAR [ Resolucién B.O.P.A. }
Turno de acceso: LIERE Tipo de prueba: OPOSICION

Informacién sobre el solicitante

Primer apellido”: (7] L7
Segundo apellido:

Nombre: (7]

N.L.F. / N.LLE.": (7]

Fecha nacimiento”: (7 icatmiaasa) [7) Sexo”: O Hombre O Mujer (7]

Teléfono principal: @  Teléfono mévil: P

Correo electrénico: ™

Direccién postal:

Tipo de via”: SELECCIONAR v @ Nombre de la via®: o
Provincia ASTURIAS w| @ Nimero': (7) Piso : (7)
(= s SELECCIONAR v @

Localidad”: SELECCIONAR v |6 Cédigo postal”: 7]

(T Opciones de Ia convocatoria

Acceso a plazas para discapacitados” g

Esta convocatoria tisna 4 plazas destinadas a personas discapacitadas, por lo que si usted lo desea puads solicitar Iz admisién a
examen para una de ellas. {Desea solicitar la admisidn a una plaza de esta tipo?

(O Si, deseo optar a una plaza para discapacitados.

(%) Mo, no deseo optar a una plaza parz discapacitados.

Informacién sobre discapacidades

Si usted tiene algdn tipo de discapacidad reconocida, puede aportar la informacion necesaria para beneficiarse de la adaptacién
(de tiempo adicional, de medios, etcétera) gue corresponda durante la prusba selectiva.

Grado de discapacidad: [} @

Diagnéstico: [ @ [Selecdoner disgnéstico

No solicito adaptacion a las pruebas v |9

Los campos marcados con un asterisco (*) sen obligatorios

Solicitud de adaptacién
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e Validacion de errores de formato: la aplicacion controla que todos los campos
obligatorios hayan sido cumplimentados. Igualmente se verifica que los formatos de los
datos introducidos sean los correctos. En el caso de producirse alguno de estos errores
muestra una pantalla de error como la siguiente:

Solicitud de admision a empleo ptiblico

Pasos para realizar la solicitud

1 Cumplimentar el formulario 2 Comprobar los datos aportados 3 Pagar la autoliguidacicn 4 Obterer el justificante de la solicitud

\/\q 1. Cumplimentar el formulario

Identificacién previa

Aungue no es necesario que se identifigue para poder realizar esta solicitud, la identificacion previa le facilitaré la tarea de completar los datos del formulario.

Identificacian previa

Lainformacion introducida en el Formulario es incorrecta o incompleta,
Por Favor, modifigue los campaos que a continuacidn se enumeran v reinténtelo de nuevo:

El campo WLE /MLLE, "es obligatoria,
El campo “Frimer apeiich “es obligatorio,
El campo “tombre "es obligatorio,

El formato correcto del campo Fecha nacmianto "es ddimm/asaa.
El campo *Saxo*es obligatorio.

Debe seleccionar 7o gk 1wa”

El campo “iamprs g is via"es obligatorio.
El campo “Aiimero“es obligatoria,

Debe seleccionar Muniipio”,

Debe seleccionar Tocafisc’

El campo “Codigo postales obligatorio,

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatarios

Infermacion sobre la convocatoria

Fecha de |z Resolucién: 18/12/2006 Fachs de |2 publicscién: 20122008
Plazas de: AUXILIAR SAMTARIOM (HOSPITAL MONTE MARAMCO)4 PLAZAS (PROMOCION INTERNA]
(Resolucién B.OPA )
Turno de acceso: PROMOCION INTERNA Tipo de prueba: CONCURSO OPOSICION
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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

2.5. Paso 2: Confirmar y aceptar la declaracion

Una vez cumplimentado el formulario, y pulsado el boton Siguiente >, se muestra la pantalla que
permite al usuario verificar si la informacion que ha introducido es correcta. Ademas, en este punto la
persona debe aceptar las condiciones impuestas por el servicio, activando la casilla correspondiente
como se muestra en la siguiente imagen:

Informacion sobre discapacidades

Gradeo de discapacidad: 0%
Diagndstico: Mo s& ha seleccionado ningun diagndstico
Discapacidad: Mo solicita adaptacidn de las prushas

Le recordamos que el procesa de salicitud no finalizara hasta que no pague la tasa v obtenga el resquardo correspondiente, Usted podré realizar el pago telematico de la misma dnicamente a través
de una tarjeta de crédito o débito de la cual sea titular,

2 Como solicitante de la admisidn a esta prueba selectiva declaro®;

1. Que son ciertos todos los datos consignados en esta solicitud,
2, CQue redno los requisitos exigidos para el ingreso en la Administracion del Principado de Asturias, asi como los especificos de esta Convocatoria,
3. Manifiesto expresamente estar en posesion de |a titulacion académica exigida en la Convocatoria,

[# Autorizo a la Administracion del Principado de Asturias a enviarme informacian personalizada sobre el proceso selectivo al que me presenta, asi coma otra informacion general que pueda ser de
mi interés, mediante mensajes SMS o correos electronicos,

En cualquier momento usted podra ejercer su derecho a modificar sus datos o cancelar la recepcidn de este servicio poniéndose en contacto con el IAAP,

Cancelar m Siguiente >

Adicionalmente, si se marca la Ultima opcién, la Administracion podra ponerse en contacto con el
interesado mediante avisos SMS o correos electronicos, para informarle del estado de su solicitud u
otro tipo de informacion que pudiera resultarle de interés. En cualquier momento, el interesado que
hubiese activado este servicio podria darse de baja, poniéndose en contacto con el Instituto Asturiano
de Administracion Publica Adolfo Posada (IAAP).
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2.6. Paso 3: Realizacion del pago de tasas

La persona debera realizar el pago a través del Servicio de Pago Telematico del Principado de
Asturias y cajAstur.

Para realizar el pago correctamente la persona debera introducir una tarjeta de crédito o débito valida
y la fecha de caducidad asociada:

Visa.
Mastercard.
we¥| Maestro/6000.

En la pantalla aparecen los datos de la correspondiente liquidacion y al final de esa misma pantalla la
persona puede introducir los datos de la tarjeta para efectuar el pago:

.I ENTE PUBLICO DE SERVICIOS TRIBUTARIOS DEL PRINCIPADD DE ASTURIAS Perstw saes e Asaa

AL 1nprimir G Mapa [ INICID
|E. F. de Servicos Tributarios || Informadcon Tributaria | Cficing Wirtua

[Estd ant Portal Tributaro = Oficing Vimual » Sesvidos an-bne = Pagas Telemdticos ]

» Pago Telematico

Pago de tribwtos {impuestos v tasas) gestionados por |3 Comunidad Autdroma del Prncipado de Asturias 2 través de
Oficina Virtual Intemet

» Céloulo de Valoraciones

Se encuentra a punto de realizar wn pago telematico de uns autoliguidacidn de tasas y obros ingresos con los

» Berviclos on-ine siguientes datos:
# Modelos Tributarios Emisora Cadigo de Tributo HP Justificante HIF/CIF Fecha de Devengo
# Pagos Telemidtioos 331004 045 0306901055912 A TR 12/01/2007
# ACces0 a Informadion .
particular .Datn Especifico — : Importe €
Cantro Gastor Aplcacian Ejarcicio Perindo
1202 1201322003 2007 o1 562

Wi WAI-&| Podrd encontrar mformacion adicional sobre los posibles medios de pago telematicos en esta ayuda,
= WCAG 10

[Seguridad) farsesibilidad)

. Esta phging e permite realizar el page & traves de Ls Pasarsls de Page con Cajastur,
Ca!AStur par favor, complets los datos necesrios para realizar el pago:

Medio de pago: & pago con tarjeta

Hmsro g tarjeta: I_ ,_ I_ J_
]

Fecha de caducidad:

Sigusenhs Cancelar
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2.7. Paso 4: Obtencidn del resguardo
Una vez cumplimentado el formulario, aceptadas las condiciones y realizado el pago con éxito, la
solicitud se habra registrado. Con el fin de que la persona pueda demostrar que ha realizado la

solicitud y que esta ha sido procesada correctamente se posibilita la impresion del resguardo de la
solicitud.

Solicitud de admision a pruebas selectivas para acceso a la funcion publica

Pasos para realizar la solicitud

Cumplimentar el Comprobar los datos Pagarla Obtener el justificante
formulario aporiados autoliquidacidn de la solicitud

4. Obtener el justificante de la solicitud

Su solicitud se ha registrado con éxito

A continuacién se muestra la informacion referente a la solicitud que acaba de realizar

solicitud
Fecha de la solicitud: 25/11/2008 14:54:04
Nimero de Registro 2006800700010887
Telematico:
Nimero de expediente:  2008/022404
Nimero de 82475_G3INER4T20_45587
autoliquidacién:
Nimero de operacién 9231MOCK_GEMERATED1239
bancaria:
Importe: 2384€

Resguardo de la solicitud (40 KB)

e |

forma local o imprimirlo.

A continuacién puede {:tener el documento de la solicitud que }aba de registrar, almacenarlo de

Finalizar

I Solicitud de admision a empleo publico
Resguardo de la solicitud

Informacion sobre la solicitud

Namero de expediente: 2006/040657 MNamero de autoliquidacion: 0466901066511
Namero de registro 200700700001577 Mamero de operacion 3466901397515
Fecha: 08/01/2007 11:49:57 Importe: 2364€

Informacion sobre la convocatoria

Fecha de la Resolucion: 01/12/2006 Fecha de la publicacion: 12/112/2006
Plazas de: TITULADO GRADO MEDIO (ENTE PUBLICO DE SERVICIOS TRIBUTARIOS) 11 PLAZAS TURNO
Turno de acceso: LIBRE Tipo de prueba: CONCURSO OPOSICION

Informacion sobre el solicitante

Nombre:
N.LF./N.LE.:
Sexo: MUJER
Fecha de nacimiento:
Teléfono principal: Teléfono movil: Mo especificado
Correo electrénico:
Domicilio:
Tipo de via: MNombre de la via:
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2.8. Posibles errores al acceder

Existen algunos errores que pueden aparecer tanto en el acceso de la aplicacion como durante el
proceso de tramitacion que no tienen que ver ni con la validacion de la informacién de los campos ni
con el requerimiento de cumplimentar los campos obligatorios. Estos pueden ser:

e Convocatoria fuera del plazo de solicitud.
e Solicitante ya inscrito.

A continuacion se muestra un tipo de error:

Solicitud de admisién a pruebas selectivas para acceso a la funcién puablica

Q La convocatoria seleccionada no se encuentra en periodo de solicitud

Lo sentimos, pero actualmente el plazo de solicitud de admisién a las pruebas selectivas de esta convocatoria
estd cerrado. Sdlo se permiten solicitudes desde el 01/01/2007 hasta el 01/02/2007.

Puede intentar solicitar la admisién a otra prueba selectiva, o volver a la pagina principal del Portal:

» Volver a realizar la solicitud de convocatorias de empleo publico
» Volver al portal de la Administracion del Principado de Asturias

Disculpe las molestias.
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3. INFORMACION ADICIONAL

Si desea consultar algo sobre el servicio, o desea obtener méas informacion puede contactar con:
1. Servicio de Atencion Ciudadana (SAC):
Teléfono: 012
985 27 91 00 (si llama desde fuera de la Comunidad Auténoma del Principado de

Asturias)
Correo: atencionciudadano@princast.es

2. El Instituto Asturiano de Administracion Publica Adolfo Posada:

Direccion: Avenida Julian Claveria n° 11 (OVIEDO)
Teléfono: 985 10 84 00/09

Fax: 9851084 10

Internet: www.princast.es/iaap
= COBIERNO DEL i 1.« Instituto Asturiano de
bl e Administracién Piblica

ADOLFO POSADA

[SSEERN® acturias es » JAAP

:0ué es el IAAP? INSTITUTO ASTURIAND

Tonds cotamos? de ADMINISTRACION

1 Seleccitn Teletramitaciin
Seleccion de Personal P U B I_' [: F‘u @
Formacion ;‘3 Fallo de los Premios Adolfo Posada 2008
auld bierta [AAF i
A0WE exT

{,‘ Ciclo de Conferencias - 25 de Enero
Cursos ¥ Recursos

Eritrat
Ayuds

# Eormacidn para |a Promocidn

Documentos (@ Mictocursos de Autatormacion

Premios Adelfo Posada
e JF 1Como actuslizar tus datos persorales?

Hovedades

Enlaces de Inmereés

/] 0y
RYTBIAAP weo escon 15999
|
|# Buoletin Electrénico
Mensual del IAAP
Anenda de Actividades

@ Copyright 2006

Resolucion hd
Ao
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